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1. บันทึกรายละเอียดเงินโอน 
คลิก TAB เงินโอน  ในกรณีที่ตองการบันทึกรายละเอียดเงินโอน   ดังรูปภาพ 

 

 

 

 

 

 

 

             รูปภาพแสดงหนาจอการบันทึกรายละเอียดเงินโอน 

 

ขั้นตอนการทํางาน 

1. คลิกเลือกสมุดบัญชีเงินฝากที่ตองการโอนเงิน หรือถายังไมบันทึกสมุดบัญชีสามารถบันทึกไดที่ 

                      หนาจอนี้ 

2.  บันทึกจํานวนเงินที่ตองการโอน เมื่อบันทึกจํานวนเงินโอน คาธรรมเนียมก็จะแสดงใหเห็น

อัตโนมัติ และผูใชโปรแกรมสามรถคลิกเลือกใหผูขายเปนผูจายคาธรรมเนียม ซึ่งจะมีผลกับการ

บันทึกบัญชี 

 
2.  บันทึกรายละเอียดเช็ค 
.   คลิก TAB เช็ค ในกรณีที่ตองการบันทึกรายละเอียดเช็ค   ดังรูปภาพ 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                           รูปภาพแสดงหนาจอการบันทึกรายละเอียดเช็ค 

 

ขั้นตอนการทํางาน 

1. คลิกเลือกสมุดบัญชีที่ตองการจายเช็ค ในชองเลขที่สมุดบัญชีเงินฝาก เม่ือคลิกเลือกสมุดบัญชีจะ 

            ปรากฏชื่อสมุดบัญชีเงินฝากอัตโนมัติ 

2. บันทึกเลขที่เช็ค 

3.  บันทึกวันที่ของเช็คจาย 

     4.  บันทึกจํานวนเงินที่ตองการจาย 

5. ในกรณีที่การจายเช็คตองการอางอิงจากเช็คใบเดิมใหคลิกที่ปุมอางอิงเช็ค 
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3. บันทึกภาษีหัก ณ. ที่จาย 
เมื่อมีการบันทึกรายละเอียดภาษีหัก ณ. ที่จาย โปรแกรมจะนําไปแสดงในรายงาน ภงด. 3 และ ภงด.53 

  

 

 

 

 

 

 

ขั้นตอนการทํางาน 

1. บันทึกเลมที่/เลขที่ และวันที่ออกหนังสือรับรองภาษีหัก ณ. ที่จาย 

2. บันทึกรายละเอียดเกี่ยวกับ ชื่อผูถูกหักภาษี ณ. ที่จาย จํานวนเงิน หรือผูใชโปรแกรมสามารถกด 

F9 รายละเอียดดังกลาวจะแสดงอัตโนมัติ 

3. คลิกเลือกประเภทเงินได สวนอัตราที่หัก (%) จะคํานวณอัตโนมัติ เมื่อคลิกเลือกประเภทเงินได 

 
4.  บันทึกหมายเหตุ 
 
 
 
 
 
 
 
                                          รูปภาพแสดงหนาจอ TAB หมายเหตุ 

 

 การบันทึกหมายเหตุ ในกรณีที่หมายเหตุที่ใชมีซ้ํา ๆ กัน ผูใชโปรแกรมสามารถบันทึกหมายเหตุเก็บไว 

และเมื่อตองการใชสามารถคลิกคนหามาใชได 

 

ขั้นตอนการทํางาน 

1. บันทึกหมายเหตุที่ TAB หมายเหตุ 

2. คลิกรูปบันทึกถาตองการเก็บหมายเหตุไวใชครั้งตอไป 

3.    เมื่อตองการนําหมายเหตุที่บันทึกใชใหคลิก 

4. ถาตองการลบหมายเหตุที่บันทึกไวคลิก 

 

กรณีที่ตองการ Fix บรรทัด ในการบันทึกหมายเหตุ ใหคลิกปุม 
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