
KEYBOARD SHORTCUTS 
 

ITEM SHORTCUT DESCRIPTION 

 

 

 

Ctrl + S 

 

บันทกึขอมูล 

 

 

 

Ctrl + A 

 

เพิ่มขอมูล 

 

 

 

Ctrl + D 

 

ลบขอมูล 

 

 

 

Ctrl + F 

 

คนหาขอมูล 

 

 

 

Ctrl + R 

 

 ปรับปรุงฐานขอมูล 

 

 

 

Ctrl  + 

 

ขอมูลแรก 

 

 

 

Ctrl  + 

 

ขอมูลกอนหนา 

 

 

 

Ctrl  + 

 

ขอมูลถัดไป 

 

 

 

Ctrl  + 

 

ขอมูลสุดทาย 

 

 

 

ESC 

 

ปด 

 

- 

 

F12 

 

คัดลอกขอมูล 

 

 

 

- 

 

พิมพฟอรม 

 

 

 

- 

 

แทรกบรรทัด 

 

 

 

- 

 

ลบบรรทัด 



 144

ITEM SHORTCUT DESCRIPTION 

 

 

 

- 

 

ลบขอมูลในเซลล 

 

 

 

- 

 

ตัดขอมูลในเซลล 

 

 

 

- 

 

คัดลอกขอมูล 

 

 

 

- 

 

วางขอมูล 

 

 

 

- 

 

อธิบายรายการ 

 

 

 

- 

 

ดูขอมูลยอนหลัง 10 บิล 

 

 

 

- 

 

ดูปริมาณสินคาคงเหลือ 

 

 

 

- 

 

แสดงการบันทึกรายการบญัชี 

 

 

 

- 

 

ปรับฐานขอมลูการบันทึกบญัชีใหม 

  

- 

 
แสดงเสนทางเอกสาร 

 

 

 

- 

 

แสดงขอมูลเอกสารอางอิง 
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